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Obec BANSKY STUDENEC

(Trah ZASADY FINANCNEHO RIADENIA A FINANCNEJ KONTROLY

Starosta obce Bansky Studenec v stilade s ustanovenim §13 odsek 4 pismena b). e) zakona SNR ¢.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov (dalej aj . zdkon o obecnom
zriadeni”) aj v sulade s ustanoveniami zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o
zmene a doplneni niektorych zidkonov v zneni neskorSich predpisov (d'alej aj ..zdkon o financnej
kontrole") vydava vnitorny predpis &islo 7 /2021

(1)

ZASADY
FINANCNEHO RIADENIA
A FINANCNEJ KONTROLY OBCE

CAST PRVA
UVODNE USTANOVENIA

Clénok 1
Predmet dpravy

Zasady finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly obce (dalej aj , zdsadyv". ,.zdsady

Jinancnej kontroly”) komplexne upravuji systém finan¢ného riadenia obce, podrobny

postup pri vykone finan¢nej kontroly vobci aj zodpovednost zamestnancov obce
a starostu obce pri vvkone finanénej kontroly.

Clinok 2
Financ¢né riadenie

Finanéné riadenie je sihrn postupov obce pri riadeni rizik, zodpovednom a prehl'adnom
pldanovani. rozpoctovani, pouziti, poskytovani. Gé¢tovani, vykaznictve verejnych financii
a finan¢nej kontrole, ktorého ciel'om je hospodarne, efektivne, uc¢inné a a¢elné vyuzivanie
verejnych financii.'

Ciel'om finanéného riadenia obce Bansky Studenec (d'alej aj , obec”) je komplexne
zabezpedit' Ulohy a postupy upravené ustanoveniami osobitného predpisu.’ Finan¢né
riadenie obec uskuto¢iiuje najmd vnltornymi predpismi obce a rozhodnutiami starostu
obce. ktorych ustanovenia upravuji pripravu a realizaciu finanénych operdcii, povinnosti
a postupy vediceho zamestnanca obce a zamestnancov obce zodpovednych za vykon
finanénej kontroly na tsekoch rozpoctu obce, verejného obstaravania, spravy majetku
abee. (ctovnictva obce, vykaznictva a daldich odbornych dsekov ¢innosti obce pri
hospodarnom, efektivnom, i¢innom a ielnom vynakladani verejnych prostriedkov.

' §2 pismeno a) zakona o finanénej kontrole
- §5 odsek | zakona o finan¢nej kontrole
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Sucastou systému komplexného finanéného riadenia obce st aj dalSie vntitorné predpisy
obce. najmi:

a) Zasady hospodarenia a nakladania s majetkom obce,

b) Zasady hospodarenia a nakladania s finanénymi prostriedkami obce,

¢) Smernica upravujica postup obce ako verejného obstaravatel'a pri zadavani zakaziek,
d) Zasady pre vedenie uétovnictva obce,

e) Smernica o manaZzmente spracovania u¢tovnych dokladov obce.

f) Smernica pre vedenie penaznych prostriedkov obce,

g) d'alsie vnatorné predpisy v oblasti uétovnictva obce.

Clanok 3
Finanéna kontrola

Finanéna kontrola je sugastou finanéného riadenia atvori ju sthrn Einnosti
zabezpecujucich overovanie hospodarnosti, efektivnosti. i¢innosti a Géelnosti finanénych
operacii alebo ich ¢asti pred ich uskuto¢nenim, v ich priebehu a az do ich koneéného
vysporiadania, z(&tovania. dosiahnutia a udrzania vysledkov a ciel'ov.’

Finan¢na Kkontrola nie je kontrola vedenia uétovnictva, upraveného ustanoveniami
osobitného predpisu.’

Cielom finanénej kontroly obce je v zaujme zohl'adnenia hospodarnosti, efektivnosti,
G¢innosti a u¢elnosti finanénych operacii zabezpecit” dodrziavanie a spravnost’ stivisiacich
indtititov, povinnosti a postupov vymedzenych ustanoveniami osobitného predpisu.”

Obec v silade s ustanovenim osobitného predpisu® finanénou kontrolou overuje podla

povahy kazdej finanénej operacie alebo jej Casti. jej stilad najmi s:

a) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok.

b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazana,

¢) zmluvami uzatvorenymi obcou,

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

e) vnutornymi predpismi alebo inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii

(dalej aj ,, sulad s rozhodujucimi zdavdznymi predpismi').

Financna kontrola sa vykonava ako:
a) zakladna finanéna kontrola,’

b) administrativna finanéna kontrola.®
¢) finanéna kontrola na mieste.”

* §2 pismeno b) zakona o finanénej kontrole
* zakon &. 431/2002 Z. z. o tétovnictve v zneni neskorsich predpisov
* §6 odsek 3 zdkona o finanénej kontrole
" §6 odsek 4 zdkona o finanénej kontrofe
T e . o .
§7 zakona o finanénej kontrole
* §8 zakona o finanénej kontrole
" §9 zdkona o finanénej kontrole
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Obec je povinna vykonavat a vykondva zakladni finanénd kontrolu a administrativnu
finanéni kontrolu. Obec méze vvkonat finanént kontrolu na mieste. Finanéni kontrolu
vykonavaju vzdy najmenej dve osoby zodpovedné za vykonanie finan¢nej kontroly.

Hlavny kontrolér obce vykonava kontrolu nezavisle a nestranne,'” pri kontrole postupuje
podla pravidiel upravenych ustanoveniami osobitného predpisu,'' ale nevykonava
zakladnu finan¢nt kontrolu, administrativnu finanénd kontrolu, ani finanént kontrolu na
mieste. Hlavny kontrolor obce moze v stlade s rozsahom kontrolnej innosti'* vykonat'
kontrolu, ¢i finan¢na kontrola bola vykonana v siilade s ustanoveniami osobitného
predpisu'® aj v sulade s ustanoveniami tvchto Zasad. Dalsie podrobnosti o pravidlach
kontrolnej ¢innosti hlavného kontroléra obce upravuji v stlade s ustanoveniami
osobitnych predpisov'’ Zasady kontrolnej &innosti v obci. schvélené uznesenim obecného
zastupitel'stva obce. "

Clinok 4
Finanéna operacia

Finan¢na operdcia, alebo jej ¢ast’ je prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych financii,
pravny tkon alebo iny tkon majetkovej povahy.'

Pravny ukon je prejav vdle smerujici najmid k vzniku, zmene alebo zaniku takych prav
alebo povinnosti, ktoré pravne predpisy s takymto prejavom spdjaji. Pravnym ukonom je
pre potreby tychto Zasad treba rozumiet’ napriklad objednavku obce na dodavku tovaru,
sluzieb, zmluvu obce uzatvoreni v siulade s ustanoveniami osobitnych predpisov.
vyhlasenie vyzvy v ramci verejného obstaravania a podobne.

In¥m dkonom majetkovej povahy je pre potreby tychto Zasad treba rozumiet’ tkon, ktory
mé dopad na majetok obce. napriklad odpredaj majetku obce, nahrada skody a podobne.

Podl'a povahy finanénej opericie a v zaujme zodpovedného pristupu k finanénej kontrole
Je mozné a vhodné finan¢nl operaciu rozdelit’ na jednotlivé ¢asti, najmi ¢ast’ rozpocet,
Cast’ verejné obstardvanie, ¢ast' sprava majetku obce a d'alSie ¢asti podl'a odbornvch
¢innosti a povahy finanénej operacie.

Clénok 5
Ochrana osobnych tdajov

Sucast'ou finanénej kontroly je aj ochrana osobnych udajov v stlade s ustanoveniami
osobitného predpisu'’ a vnutorného predpisu o opatreniach spractivania osobnych tdajov.

" najmé §18 odsek 1 zakona o obecnom zriadeni
"' §20 - §27 zakona o finanénej kontrole
'* §18d zakona o obecnom zriadeni

! zakon o finanénej kontrole

”_ najmi zakon o obecnom zriadeni, zakon o finanénej kontrole
' §18e zakona o obecnom zriadeni
' §2 pismeno d) zakona o finanénej kontrole
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Clanok 6
Vymedzenie d’alSich pojmov

(1)  Pre potreby tychto Zasad je treba rozumiet”:

Verejné financie si:

a) finanéné prostriedky v silade s ustanoveniami osobitného predpisu,'®

b) financné prostriedky zo zahranic¢ia poskytnuté na zdaklade medzinarodnych zmliv,
ktorymi je Slovenska republika viazana.

¢) finanéné prostriedky z rozpoctov ¢lenskych statov Eurdpskej unie.

d) finanéné prostriedky z rozpoétov inych ako ¢lenskych statov Eurdpskej tnie uréené na
financovanie alebo spolufinancovanie programov Eurdpskej tnie,

e) vlastné financné prostriedky obce urcené na financovanie spoloénych programov
realizovanych na ziklade medzinarodnych zmliv, ktorymi je Slovenska republika
viazana alebo uréené na spolufinancovanie programov Eurdpskej tinie,

f) financné prostriedky. ktoré poskytuje obec pravnickej osobe alebo fyzickej osobe. az
do ich pouzitia na urceny Gcel, a to aj vtedy. ak sa poskytuji prostrednictvom inej
pravnickej osoby.

Oprivneni osoba'’

v podmienkach obce je najmi obec, ak vykonava administrativnu finanénu kontrolu alebo
finanénd kontrolu na mieste, hlavny kontrolor obce, Ministerstvo financii Slovenskej
republiky. Urad vladneho auditu.

Povinni osoba™
v podmienkach obce je najmd obec, pravnické osoby a fyzické osoby, ktorym je
poskytnuta z rozpoétu obce dotacia.

Prizvani osoba”

v podmienkach obce je najm#d zamestnanec iného organu verejnej spravy, zamestnanec
pravnickej osoby, cudzinec a ind fyzickd osoba, ak ich obec prizvala na vykonanie
administrativnej finan¢nej kontroly, finan¢nej kontroly na mieste alebo auditu.

Zamestnanec obce

je zamestnanec obce v sulade s ustanoveniami Organiza¢ného poriadku obecného uradu
obce aPracovného poriadku zamestnancov obce. Zamestnanec obce zodpoveda za
odborné ¢innosti stvisiace s finanénym riadenim a finanénou kontrolou v rozsahu svojej
pracovnej naplne a v stlade s ustanoveniami Pracovného poriadku zamestnancov obce.

'" najmi zakon &. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov

¥ zakon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoétovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov

" §2 pismeno g) zakona o finanénej kontrole

** §2 pismeno h) zakona o finanénej kontrole

*' §2 pismeno i) zikona o finanénej kontrole
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- - . s <222
Hospodirnost’ vyuzivania verejnych financii
je vynaloZenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tovarov, prac a
sluzieb v spravnom ¢ase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepsiu cenu.

Efektivnost’ vyuzivania verejnych financii™
Je najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami a dosiahnutymi
vysledkami.

Uéinnost’ vyuzivania verejnych financii’*
Je plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhl'adom na pouzité
verejné financie.

Uéelnost’ vyuZivania verejnych financii’
je vztah medzi ur¢enym acelom pouzitia verejnych financii a skutoénym téelom ich
pouzitia.

(2) Pouzivanie pojmu ,obec” je v Kontexte ustanoveni tychto Zasad finan¢éného riadenia
a financnej kontroly treba vnimat’ primerane obsahovo aj v persondlnom vyjadreni
zodpovednych osob, najmi starosta obce. alebo nim povereny zamestnanec obce podl'a
pracovnej naplne.

CAST DRUHA
FINANCNA KONTROLA V PODMIENKACH OBCE

Clanok 7
Kompetencie a zodpovednost’ pri finanénom riadeni a finanénej kontrole v obci

(1) Starosta obce zodpoveda za:

a) vytvorenie, rozvoj, implementaciu a dodrziavanie systému finanéného riadenia,

b) vytvorenie a dodrziavanie systému finanénej kontroly.

¢) riadenie rizika a za finanéna kontrolu tak. aby sa pri plneni zdmerov a cielov obce
predchadzalo poruSovaniu zikona o financnej kontrole ajeho vvkonavacich
predpisov, osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska
republika viazand ana zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finanéné
prostriedky zo zahranicia,

d) vytvorenie U€inného systému na minimalizaciu zdsahov zo strany kontrolovanych
subjektov smerujicich k mareniu finanénej kontroly, alebo k ovplyviiovaniu
zamestnancov obce vykonavajtcich finanénu kontrolu,

e) hospodarnu, efektivnu, G¢innu a Géelnt realizaciu finanénej operécie alebo jej ¢asti,

f) zabezpelenie transparentného posudzovania finan¢nej operacie alebo jej casti.

§" pismeno |) zakona o finanénej kontrole

Q" pismeno m) zakona o financnej kontrole
Q" pismeno n) zakona o financnej kontrole
= 82 pismeno o) zdkona o finanénej kontrole
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g) vykonanie alebo pokratovanie finanénej operdcie alebo jej ¢asti len za podmienky, ak

je v sulade s ustanoveniami tychto Zasad.

overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouzivanie verejnych financii,

i) spolahlivost’ vykaznictva, vratane vytvarania a uchovdvania overiteI'ného zaznamu
o finanénej operacii alebo jej ¢asti,

) spravnost’ a Gplnost’” informécii o vykonavanej finan¢nej operacii alebo jej ¢asti,

k) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce.

I) predchiadzanie podvodom a nezrovnalostiam, za ich odhalovanie a zabezpeéenie

-
S

napravy,

m) prijatie adresnych opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin
ich vzniku, vratane identifikacie zamestnancov obce zodpovednych za zistené
nedostatky, vratane uplatnenia opatreni vo¢i zamestnancom zodpovednym za zistené
nedostatky.

n) priebezné prehodnocovanie a aktualizaciu vnatornych predpisov a rozhodnuti
v nadviznosti na aplikaéni prax obce asilad s ustanoveniami osobitnych predpisov
v oblasti finanéného riadenia.

(2) Zamestnanec obce. zodpovedny za Gctovnictvo. rozpocet obce. verejné obstaravanie,
spravu majetku obce alebo za iné odborné ¢innosti podl'a povahy finanénej operacie alebo
jej Casti v rozsahu svojej naplne prace. alebo na zaklade poverenia starostom obce pri
vykone finanénej kontroly:

a) je povinny:

I. dodrziavat’ ustanovenia osobitnych predpisov. ustanovenia vnitornych predpisov
obce a rozhodnutia starostu obce ako vnutorné riadiace akty upravujice postupy
pripravy a realizdacie finanénych operacii alebo ich ¢asti v silade s ustanoveniami
prislusného osobitného predpisu,

. vsulade so svojou pracovnou poziciou a prislichajicou agendou a napliiou prace,
alebo poverenim spracovat’ Dolozku o zakladnej finanénej kontrole (Priloha 2
tychto Zasad) ku kazdej finanénej operdcii, alebo zabezpecit' jej spracovanie,
ostatnymi zamestnancami obce v siilade s ich agendou a napliiou prace,

b) zodpoveda v rozsahu svojej pracovnej pozicie a prislichajucej agendy a naplne prace

za vykonanie zdkladnej finanénej kontroly a za vykonanie administrativnej finanénej
kontroly.

2

Clanok 8
Zikladna finanéna kontrola

(1)  Zékladnou finan¢nou kontrolou sa overuje sulad kazdej finan¢nej operacie alebo jej ¢asti
s rozhodujacimi zavdznymi predpismi.

(2)  Zakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje kazda finanéna operacia alebo jej ¢ast, aj ked’
sa finanéna opericia alebo jej ¢ast’ overuje administrativnou finanénou kontrolou alebo
finanénou kontrolou na mieste.
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(3)  Zakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje sulad kazdej finanénej operécie alebo jej casti
primerane povahe finantnej operacie. Nie je nutné overovat sulad finanénej opericie,
alebo jej casti so vietkymi rozhodujicimi zaviznymi predpismi.

(4)  Vsilade s cielmi finanénej kontroly™ obec zakladnou finanénou kontrolou overuje stilad
s rozhodujicimi zavdznymi predpismi v ¢asovom rozliseni:
a) pred rozhodnutim starostu obce vstipit’ do zdviizkového vzt'ahu, zakladnou finanénou
kontrolou overuje najmi:
I. redlne finanéné krytie budicich moznych zavizkov obce vzniknutych
z planovaného zmluvného vztahu a silad s rozpoctom obce,
2. dodrzanie postupov v ramci procesu verejného obstardvania,
3. dodrzanie zakonnych podmienok pre uzavretie zmluvy
b) pred dkonom uhrady. alebo prijatia platby plynicej zo zavizkového vztahu,
zakladnou finan¢nou kontrolou overuje najmé:
1. dodrzanie zmluvnych podmienok,
2. dodrzanie ustanoveni prislusnych osobitnych predpisov.
3. dodrzanie ustanoveni vnutornych predpisov obce pre hospodarenie a nakladanie
s majetkom obce a s verejnymi financiami obce.

Clinok 9
Postup pri vykondvani zikladnej finanénej kontroly

(1) Zakladni finanéni kontrolu vykonava, zaznam o jej vykonani vypracuje a svoje

vyjadrenie podpisuje:

a) zamestnanec obce zodpovedny za overenie finanénej operacie alebo jej Easti
zakladnou finan¢nou kontrolou:
1. podl'a jej povahy v stlade so svojou pracovnou poziciou a prislichajicou agendou

a naplnou préce,

2. na zaklade pisomného poverenia starostom obce,

b) starosta obce.

(2)  Zamestnanec obce zodpovedny za overenie financénej operacie alebo jej ¢asti zakladnou
finan¢nou kontrolou (dalej aj ..zamestnanec obce zodpovedny za overenie financnej
operacie'):

a) vyhotovi DoloZku o zakladnej finanénej kontrole.

b) vyplni nélezitosti Dolozky o zédkladnej finanénej kontrole.

¢) uvedie svoje vyjadrenie o vykonanej zakladnej finanénej kontrole vratane podpisu,

d) postipi Dolozku o zakladnej finanénej kontrole starostovi obce, aby vykonal zakladna
finan¢ni kontrolu finan¢nej operécie a svoje vyjadrenie podpisal.

(3) Zamestnanec obce zodpovedny za overenie finanénej operdcie je povinny vykonat
zdakladni finan¢nd Kontrolu sprdvne. véas a v sllade s ustanoveniami osobitnych
predpisov, tychto Zasad a dalSich vnitornych predpisov obce. V pripade zistenia
nezrovnalosti, nedostatkov. alebo poruseni ustanoveni osobitnych predpisov je

*® §6 odsek 3 zdkona o finanénej kontrole
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zamestnanec obce povinny bezodkladne tito skutoénost’ oznamit' starostovi obce
v zdujme odstranenia zistenych skutoénosti.

(4) 'V pripade, ak v sulade s napliou prace vykonavaju zakladni finanénu kontrolu dvaja
zamestnanci obce, Dolozku o zikladnej finanénej kontrole vyhotovi a néleZitosti v nej
vyplni ten, ktory zdkladnu finanént kontrolu z ¢asového hl'adiska vykonava ako prvy.
Vykonanie zakladnej finanénej kontroly podpisuji obidvaja.

(5) Dokumentacia o finan¢nej operacii, doplnena DoloZkou o zakladnej finanénej kontrole je
postipend na zaictovanie.

(6) V pripade nepritomnosti zamestnanca obce zodpovedného za overenie finanénej operacie
vykonanim zdkladnej finan¢nej kontroly starosta obce pisomne poveri iného zamestnanca
obce vykonanim, alebo doc¢asnym vykondvanim zdkladnej finan¢nej kontroly pocas
zastupovania. Ak nie je moZné poverit’ zamestnanca obce, obecné zastupitel'stvo obce
prijatim uznesenia nadpoloviénou viésinou hlasov pritomnych poslancov obecného
zastupitel'stva obce uréi fyzicka osobu, ktora bude poéas nepritomnosti zamestnanca obce
zodpovedného za overenie finanénej operacie alebo jej casti vykondvat' zakladnu
finanéna kontrolu.”

(7)  Vymedzenie kompetencii zamestnancov obce pre vykondvanie zakladnej finanénej
kontroly v sulade s ich pracovnou poziciou a k pracovnej pozicii prislichajicou agendou
a napliiou prace upravuje Priloha 1 tvchto Zasad.

Clénok 10
Dolozka o zakladnej finanénej kontrole

(1)  Dolozka o zikladnej finanénej kontrole je registratirmy zaznam o vykonani zakladnej

finanénej kontroly, ktory obsahuje:

a) zakladna identifikdciu finanénej operacie v hierarchii sivisiacich finanénych operacii,

b) zaznam o vykonani zékladnej finanénej kontroly a vyjadrenie.”

¢) datum vykonania zakladnej finanénej kontroly zo strany zamestnanca obce, ktory
zakladni finanéni kontrolu vykonal,

d) meno. priezvisko a podpis zamestnanca obce. ktory zakladnu finanéni kontrolu
vykonal,

¢) datum vykonania zakladnej finanénej kontroly zo strany starostu obce,

f) podpis starostu obce.

(2) Dolozka o zakladnej finanénej kontrole je vyhotovena ako kryci list s predtlac¢ou, obsah
ktorej je v stilade s ustanoveniami tychto Zasad.

(3) Dolozka o zakladnej finan¢nej kontrole moze byt aj vygenerovana z prislusného softwaru
ako predtlac.

7 §7 odsek 2 zakona o finanénej kontrole
** §7 odsek 3 zdkona o finanénej kontrole
** §7 odsek 3 pismend a). b). ¢) zdkona o finanénej kontrole
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Spracovanie dolozky o zakladnej finan¢nej kontrole znamena pravdivé a tipIné vyplnenie
pozadovanych tdajov na odtlacku peciatky. alebo v predtlaci zo softwaru.

Dolozku o zakladnej finanénej kontrole podpisuje:

a) zamestnanec obce, zodpovedny za konkrétnu agendu podla povahy financnej
operacie alebo jej ¢asti v rozsahu svojej ndplne préce. alebo na zaklade poverenia
starostom obce, ktory zakladni finanéni kontrolu vykonal a uviedol svoje vyjadrenie
k nej.

b) starosta obce.

Dolozka o zakladnej financnej kontrole je neoddelitelnou sdéastou kazdého
registratiirneho. Gétovného zaznamu finanénej operacie, alebo jej casti.

Clénok 11
Administrativna finanéna kontrola

Administrativnou finan¢nou kontrolou sa overuje stlad kazdej finan¢nej operacie alebo
Jej €asti s rozhodujucimi zavdznymi predpismi. ak obec poskytne verejné financie inej
osobe, alebo poskytla verejné financie inej osobe. alebo ak sa verejné financie poskytuju
v stilade s ustanoveniami osobitného predpisu.™

Administrativna finanéna kontrola sa vykondva v pripade poskytnutia verejnych
prostriedkov obce od momentu uzatvorenia zmluvného vztahu. alebo vydania
rozhodnutia o prideleni verejnych prostriedkov az po ich vyplatenie a splnenie vietkych
podmienok. na zaklade ktorych sa verejné financie poskvtli. Administrativna finanéna
kontrola sa za¢ina vykonanim prvého tikonu povinnej osoby voéi obci.”

Administrativnu finanéni kontrolu vykonavaji spravidla ti isti zamestnanci obce, ktori
vykonavaju zikladnt finanéna kontrolu, v silade s ich pracovnou poziciou a k pracovnej
pozicii prislichajicou agendou a napliou prace.

Na vypracovanie dokumentdcie z vykonanej administrativnej finanénej kontroly sa
primerane pouZijl ustanovenia osobitného predpisu’” (Prilohy 4, 5 tychto Zasad).

Na vykonanie administrativnej finanénej kontroly sa primerane pouziju ustanovenia
. » . i3
osobitného predpisu.™
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(6)  Administrativna finan¢na kontrola sa nevykonaiva:“

a) pri pouziti verejnych prostriedkov z vlastného rozpoétu obce, ak finanéna operacia
alebo jej cast stvisi so zabezpecenim vlastnej prevadzky okrem dotdcii a transferov
organu verejnej spravy,

b) pri pouziti verejnych prostriedkov v stvislosti so zabezpe&enim vlastnej prevadzky
okrem dotacii a transferov iného organu verejnej spravy zapojeného na rozpocet obce,
alebo iného organu verejnej spravy v jeho vecnej pdsobnosti,

¢) ak sa finantna opericia alebo jej cast’ vykonava na zéklade spravneho konania,
sudneho konania. certifikaéného overovania alebo iného konania v sulade
s ustanoveniami osobitnych predpisov,

Clinok 12
Finan¢na kontrola na mieste

(1)  Finanénou kontrolou na mieste sa overuje stlad kazdej finanénej operacie alebo jej Casti
s rozhodujuicimi zaviznymi predpismi, ziskavanim dokazov, preverovanim a zistovanim
skutoénosti. ktoré povazuje obec za potrebné.™

(2) Obec modze vvkonat finanéni kontrolu na mieste: ™

a) v organizac¢nych ttvaroch obce,

b) v pravnickych osobach v zriad'ovatel'skej posobnosti obce alebo zakladatel'skej
posobnosti obce alebo v pravnickej osobe, v ktorej obec vykonava akcionarske prava
alebo prava vyplyvajlce z vlastnictva majetkovych podielov alebo ktoru spravuje,

¢) v pravnickej osobe. prostrednictvom ktorej sa poskytuji verejné financie z rozpoétu
obce, prostrednictvom ktorej sa poskytuji verejné financie, za ktoré obec zodpoveda,
alebo prostrednictvom Ktorej sa poskytuji verejné financie v sulade s osabitnym
predpisom.

d) v inej osobe. ktorej boli obcou poskytnuté verejné financie z rozpoctu obcee, ktorej boli
poskytnuté verejné financie, za ktoré zodpoveda obec, ktorej boli poskytnuté verejné
financie v stlade s ustanoveniami osobitného predpisu, alebo ktorej boli poskytnuté
verejné financie pravnickou osobou podla pismena b) alebo pismena c).

(3) Starosta obce ma vyhradni kompetenciu rozhodnut' o vykonani finan¢nej kontroly na
mieste. Starosta obce rozhodne:

a) ktoru finanént operaciu alebo jej casti si zamestnanci obce opravneni a zaroven
povinni overit' aj finan¢nou Kontrolou na mieste, v ramci ktorej ziskaju dokazy.
preveria a zistia skutoénosti. ktoré sa povazuji za potrebné na ucely overenia jej
stiladu s rozhodujucimi zavdznymi predpismi,

b) v ktorej pravnickej alebo fyzickej osobe budi zamestnanci obce vykonavat' finanéni
kontrolu na mieste.

(4) Starosta obce pisomne poveri najmene] dvoch zamestnancov obce vykonanim finanénej
kontroly na mieste. Poverenie musi obsahovat najmi (Priloha 3 tychto Zasad):

™ §8 odseky 2, 3 zakona o finanénej kontrole
" §9 odsek | zakona o finanénej kontrole
 §9 odsek 2 zikona o finanénej kontrole
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a) identifikdciu zamestnancov obce, ktori su opravneni na vykon finanénej kontroly na
mieste,

b) identifikdciu pravnickej alebo fyzickej osoby. v ktorej sa bude vykondvat' finanéna
kontrola na mieste,

¢) predmet finanénej kontroly na mieste,

d) podpis starostu obce,

e) datum vyhotovenia pisomného poverenia.

(5)  Finan¢na kontrola na mieste sa za¢ina vykonanim prvého tikonu voéi povinnej osobe.

(6) Na vypracovanie dokumentacie z vykonanej finanénej kontroly na mieste sa primerane
von . . . . 37
pouziji ustanovenia osobitného predpisu.

(7)  Na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste sa primerane pouZijli ustanovenia osobitného
predpisu™ (Prilohy 6, 7 tychto Zasad).

CAST TRETIA
SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clinok 13
Spolo¢né ustanovenia

(1)  Zamestnanec obce zodpovedny za overenie finanénej opericie alebo jej ¢asti podla jej
povahy v silade so svojou pracovnou napliiou, alebo na ziklade pisomného poverenia
starostom obce zodpoveda za dodrziavanie  ustanoveni osobitnych predpisov
a suvisiacich vnatornych predpisov obce.

(2) Porudenie postupov pri finanénej kontrole upravenych tymito Zasadami finanéného
riadenia a finanénej kontroly obce je treba povaZovat' za menej zdvazné porusenie
pracovnej discipliny.

(3) Starosta obce zabezpeci, aby zamestnanci obce, vykonavajici zakladni finanéni kontrolu
a vykonavajuci ukony stvisiace so zabezpefenim uctovnictva obce mali pravidelne
aktualizovany software. v stilade s ustanoveniami osobitnych predpisov.

(4) Starosta obce oboznami vsetkych zamestnancov obce stymito Zasadami finanéného
riadenia a finan¢nej kontroly obce najneskor v den ich u¢innosti, u novych zamestnancov
najneskor v den ich nastupu do zamestnania.

(5) Starosta obce priebezne obozniami zamestnancov obce so zmenami tychto Zasad
finanéného riadenia a finanénej kontroly obce.

7§20 a nasledujiice zakona o finanénej kontrole
" §20 - §27 zdkona o finanénej kontrole
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Starosta obce vykondava kontrolu dodrziavania ustanoveni tychto Zasad finanéného
riadenia a finan¢nej kontroly obce a vyzaduje jej dosledné plnenie. Kontrolu dodrziavania
tychto Zasad financného riadenia a finanénej kontroly obce vykonava aj hlavny kontrolor
obce.

Starosta obce moZe ustanovenia tychto Zasad finanéného riadenia a finan¢nej kontroly
obce upresinovat’ a konkretizovat' vo svojich prikazoch, pokynoch aj v ustanoveniach
dalsich vnutornych predpisov.

Povinnosti obce pri ochrane osobnych udajov, upravené ustanoveniami osobitnych
predpisov’”’ nie st ustanoveniami tychto Zasad finanéného riadenia a finan¢nej kontroly
dotknute.

Zasady finanéného riadenia afinancnej kontroly obce sk dispozicii vsetkym
zamestnancom obce v elektronickej forme na elektronickom tlozisku obce a v tladenej
forme u starostu obce.

Pokial nie st ustanoveniami tychto Zasad finanéného riadenia a finanénej kontroly obce
podrobnejsie upravené podmienky a postupy vztahujice sa na vykon finanénej kontroly,
zamestnanci obce zodpovedni za overenie finanénej operéacie alebo jej ¢asti postupuji
v stilade s ustanoveniami prislusnych osobitnych predpisov.

Clanok 14
Prechodné ustanovenia

Procesy a postupy zacaté v stlade s ustanoveniami vnutorného predpisu ucinného pred
nadobudnutim ac¢innosti  tychto Zasad finanéného riadenia a finan¢nej kontroly
(predchadzajuci  vnutorny predpis) budi dokoncené v silade s ustanoveniami
predchddzajiceho vnutorného predpisu za sicéasného splnenia podmienky suladu
s aktudlnou legislativou, svynimkou. ak je Gcelné a technicky, organiza¢ne,
administrativne, uctovne a personalne mozné v nich pokratovat’ uz v sulade s tymito
Zasadami finanéného riadenia a finanénej kontroly. alebo ak o tom rozhodne starosta
obce.

Clanok 15

Zavereéné ustanovenia

Zasady finanéného riadenia a financnej kontroly obce s zakladnym vnatornym
predpisom obce o pravidlach systému finanéného riadenia obce a komplexne upravuji
systém financéného riadenia obce. podrobny postup pri vykone finanénej kontroly v obci
aj zodpovednost’ zamestnancov obce a starostu obce pri vykone finanénej kontroly.

" najmi zakon ¢. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych tGdajov a o zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni
neskorsich predpisov
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Zasady finan¢ného riadenia a finanénej kontroly obce vyddva, meni a dopina starosta
obce,

Nadobudnutim G¢innosti tychto Zasad finanéného riadenia a finanénej kontroly obce
stracaju platnost’ a Gi¢innost’ Zasady finanéného riadenia a finan¢nej kontroly obce G¢inné

ododna v 7. 20186

Zasady finanén€ho riadenia a finan¢nej kontroly obce nadobuidaji téinnost” dia 1. 1.

2021. OBEC
269 01 Bar‘rsyf/ Studenec

W

Pavo"l Santoris

starosta obce

Pocet priloh: 7

ZOZNAM PRILOH

Cislo
prilohy

NAZOV PRILOHY P“.“
stran

1.

Zamestnanci obce zodpovedni za zikladni finanéna kontrolu
podl'a pracovnej pozicie a prislichajicej agendy

DoloZka o zakladnej finanénej kontrole

Poverenie na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste

| -] —

Navrh spravy z administrativnej finanénej kontroly

Spriva z administrativnej finanénej kontroly

| —

Navrh spravy z finanénej kontroly na mieste

o s w|

Spréva z finanénej kontroly na mieste




Obec BANSKY STUDENEC
ZASADY FINANCNEHO RIADENIA A FINANCNEJ KONTROLY

Priloha | vnutorného predpisu ¢islo 1/2021

ZAMESTNANCI OBCE ZODPOVEDNI ZA ZAKLADNU FINANCNU KONTROLU
PODI’A PRACOVNEJ POZICIE A PRISLUCHAJUCEJ AGENDY

Pracovni pozicia

Zodpovednost’ za ziakladni finanéni kontrolu
v siilade s pracovnou nipliiou
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ZASADY FINANCNEHO RIADENIA A FINANCNEJ KONTROLY

Priloha 2 vnutorného predpisu ¢éislo ix’ZOEI

DOLOZKA O ZAKLADNEJ FINANCNEJ KONTROLE

VZOR

IDENTIFIKACIA
FINANCNEJ OPERACIE

KONTROLOVANA CAST
FINANCNEJ OPERACIE

CELKOVA VYSKA
FINANCNEJ OPERACIE, SUMA

MENO, PRIEZVISKO A FUNKCIA OSOBY
ZODPOVEDNEJ ZA ZAKLADNU FINANCNU
KONTROLU KONKRETNEJ CASTI
FINANCNEJ OPERACIE

Vyjadrenie osoby zodpovednej za
zakladnu finanéni Kontrolu

finanéni operaciu mozno vykonat':

ano D nie |:|

konkrétnej ¢asti finan¢nej opericie
ku konkrétnej ¢asti finanénej

vo finanénej operacii mozno pokracovat’: énoD m'eD

opericie

finanént operaciu je potrebné vymahat’: énoD nieD

DATUM VYJADRENIA

PODPIS OSOBY ZODPOVEDNEJ ZA
ZAKLADNU FINANCNU KONTROLU
KONKRETNEJ CASTI FINANCNEJ
OPERACIE

Vyjadrenie starostu obce

finanénl operdciu mozno vykonat’ ano| | nie

ku konkrétnej Casti finanénej

vo finanénej operdcii mozno pokracovat: ano| | nie

opericie

finanéni operaciu je potrebné vymahat:  dno| | nie

DATUM VYJADRENIA

PODPIS STAROSTU OBCE
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Priloha 3 vnutorného predpisu ¢islo 112021

POVERENIE NA VYKONANIE FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE
VZOR

STAROSTA OBCE

POVERENIE
na vykonanie finanénej kontroly na mieste
cislo /20

V stilade s ustanovenim §9 odsek 3 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
a o zmene a doplneni niektorvch zdkonov v zneni neskorsich predpisov
poverujem
zamestnancoyv obce:

( tit 0. prie ‘ - veduci kontrolnej skupiny
- ¢len kontrolnej skupiny

a prizvanej osoby:

(titul. meno, priezvisko)

na vykonanie finanénej Kontroly na mieste v
v termine od do termtin zucatia

Ciel'om finanénej kontroly na mieste je

Poverenym zamestnancom obce pri vykone financénej kontroly na mieste prinalezia
opravnenia a povinnosti v stilade s ustanoveniami zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a
audite a o zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni neskorSich predpisov a v sulade s
ustanoveniami Trestného zdkona sa pri vykone kontrolnej ¢innosti povazuji za verejnych
cinitel'ov.

y dna

Meno. Priezvisko
starosta obce
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Priloha 4 vnitorného predpisu ¢islo 1/2021

NAVRH SPRAVY
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY
VZOR

v stlade s ustanoveniami §22 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Mena. priezviska a podpisy zamestnancov obce, ktori vvkonali administrativnu finanéni kontrolu:

Mend, priezviskd a podpisy prizvanych oséb:

Administrativna finanéné kontrola bola vykonana v

Ciel’ administrativnej finanénej kontroly:

Opis zistenych nedostatkov:

Navrhy odporicani na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku:

18
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Zoznam podkladov preukazujucich zistené nedostatky:

Datum vyhotovenia navrhu ¢iastkovej spravy alebo navrhu spravy: 20

Lehota na podanie namietok k:

a) zistenym nedostatkom,

b) navrhnutym odporicaniam.

c) lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni.

d) lehote na splnenie prijatych opatreni: 20
Lehota na predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni: 20
Lehota na splnenie prijatvch opatreni: 20
Prevzal:

Dna:

POUCENIE:

Névrh ¢iastkovej spravy alebo navrh spravy sa povazuje za doruceny. aj ak ho povinna osoba
odmietne prevziat, a to diom odmietnutia jej prevzatia. Ak navrh spravy alebo navrh ¢iastkovej
spravy nemozno dorucit’ na znamu adresu povinnej osoby. tieto navrhy sa povazuju za dorucené
diiom vratenia nedoru¢eného ndvrhu Ciastkovej spravy alebo navrhu spravy opravnenej osobe, aj
ked' sa o tom povinnd osoba nedozvedela. "

** §20 odsek 6 zakona o finanénej kontrole
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Priloha 5 vnutorného predpisu ¢islo i/ZOZI

SPRAVA

Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY
VZOR

v sulade s ustanoveniami §22 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov obce. ktori vykonali administrativnu finanént kontrolu:

Mena, priezviska a podpisy prizvanych osob:

Administrativna finan¢na kontrola bola vvkonana v

Ciel' administrativnej finanénej kontroly:

Détum vyhotovenia ¢iastkovej spravy alebo spravy: 20

IR TEAN TN ISIN T Wadanvon namieron
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Priloha 6 vnitorného predpisu ¢islo 1_/202 |

NAVRH SPRAVY
Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE
VZOR

v stlade s ustanoveniami §22 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Mena. priezviska a podpisy zamestnancov obce, ktori vvkonali finanéni kontrolu na mieste:

Mena. priezviska a podpisy prizvanych oséb:

Finan¢na kontrola na mieste bola vykonana v

Ciel finanénej kontroly na mieste:

Opis zistenych nedostatkov:

Navrhy odportcani na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku:
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Zoznam podkladov preukazujicich zistené nedostatky:

Datum vyhotovenia navrhu ¢iastkovej spravy alebo navrhu spravy: 20

Lehota na podanie namietok k:

a) zistenym nedostatkom,

b) navrhnutym odportuc¢aniam,

c) lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatrenti,

d) lehote na splnenie prijatych opatreni: 20
Lehota na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni: 20
Lehota na splnenie prijatych opatreni: 20
Prevzal:

Dnia:

POUCENIE:

Navrh ciastkovej spravy alebo navrh spravy sa povaZzuje za doruceny. aj ak ho povinna osoba
odmietne prevzial, a to diiom odmietnutia jej prevzatia. Ak navrh spravy alebo navrh ¢iastkovej
spravy nemozno dorucit’ na zndmu adresu povinnej osoby. tieto navrhy sa povazuji za dorucené
diiom vratenia nedoruceného navrhu ¢iastkovej spravy alebo navrhu spravy opravnenej osobe. aj
ked' sa o tom povinna osoba nedozvedela."'

*! §20 odsek 6 zikona o finanénej kontrole
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Priloha 7 vnatorného predpisu ¢islo 1/2021

SPRAVA
Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE
VZOR

v sulade s ustanoveniami §22 zdakona ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov obce, ktori vykonali finanént kontrolu na mieste:

Mena. priezviska a podpisy prizvanych osdb:

Finanéna kontrola na mieste bola vykonana v

Ciel finan¢nej kontroly na mieste:

Datum vyhotovenia ciastkovej spravy alebo spravy: 20







